（様式１）　
企画提案書　

Ⅰ　組織概要及び業務実施体制

（１）組織概要・実施体制（評価の観点①・②）
	企業名称及び
代表者名
	㊞



	主な業務内容
	



	事業所所在地
	



	電話番号
	

	ＦＡＸ番号
	



	本業務の実施体制について記載してください。

	


















（２）受託実績
	本業務と同種又は類似の業務を実施した業務実績(直近２年間)について記載してください。（評価の観点③）

	
































（３）情報管理体制
	情報管理体制について記載してください。（評価の観点④・⑤）

	














Ⅱ　本業務の遂行能力及び経験
※当財団に関わる業務の経験がある場合は、それについても触れてください。また、本件企画提案書記載の編集担当者が編集に携わった印刷物のサンプル又はそのリストがあれば挙げてください。
	主任
担当者
	氏　名
	

	
	所属部署
	


	
	電話番号／
ＦＡＸ番号／
メールアドレス
	



	
	本業務と同種又は類似の業務に関する経験
（直近２年間）
（評価の観点⑥）
	

























	編集
担当者
	氏　名
	

	
	編集担当者の
能力・業務経験
（評価の観点⑦）
	














	校閲
担当者
	氏　名
	

	
	校閲担当者の
能力・業務経験
（評価の観点⑧）
	



Ⅲ　本業務の実施方針・提案事項等

（１）業務内容の妥当性・適切性　　　　　　　　　　　　　　　　
	仕様書３ 業務内容について、適切に実施できると考えられる実施方針等について記載してください。（評価の観点⑨）

	







	仕様書３（1）に関して、Excelの作業自動化などの正確性の向上や原稿案（Word化）の作成について迅速な対応に資する提案があれば記載してください。（評価の観点⑩）

	








	仕様書３（1）～（3）に関して、正確性の向上や迅速な対応に資する提案があれば記載してください。（評価の観点⑪）

	







（２）実施スケジュールの妥当性・適切性　　　　　　　　　　　　　　
	本業務の実施スケジュール（作業工程表）を作成してください。（評価の観点⑫）
スケジュール作成の際、進捗状況や当初予定されていなかった状況の変化等に対応し、完成期日を維持する工夫等も想定して作成してください。（評価の観点⑬）
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提出する用紙のサイズはＡ４判もしくはＡ３判とし、枚数は自由。
必要に応じ、行追加する等して記載してください。


