企 画 提 案 書
様式３－１　組織概要及び事業実施体制


■組織概要
	企業名称及び
代表者名
	



	事業所所在地
※実際に業務を実施する一都三県（東京都、神奈川県、埼玉県、千葉県）のいずれかの所在地を記載すること。
	


	電話番号
	



■事業実施体制
	主
担当者
	氏名
	

	
	所属部署
	


	
	電話番号／
メールアドレス
	


	担当者
	氏　名
	

	
	氏　名
	

	
	氏　名
	


＊提出する用紙のサイズはＡ４版とし、枚数は自由。




様式３－２　本業務に関する知見等

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　企業名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
設問１～３について記述してください。
	
（設問１）業務の実施方針
本業務実施における具体的な作業方法および提案を記述してください。
（集計業務等を正確に実施するために特に注意する点や業務の合理化を図るための工夫などを具体的に記載）

（設問２）組織の経験・能力
①組織の同種又は類似業務の実績を記述してください。（過去直近3年間）
②本業務にあたり貴社の実施体制を図示または記述してください。
（集計業務等に関する知見をもつ人員が本業務をどのような担当で行い、確認及びチェックをどのように行うか（担当者の所属・業務経歴・資格等、主任担当者の関与役割、会社の関与役割）、及び、本業務にあたり貴社の機密保持の方針、及び、情報管理の体制（外部の連携がある場合にはその体制）を記載）

（設問３）主担当者及び担当者の経験・能力
①本業務における主担当者の経験・能力を記載してください。
（専門知識・知見、業務に関連する資格・学歴・業務歴等がわかるように記載）
②本業務における担当者の経験・能力を記載してください。
（専門知識・知見、業務に関連する資格・学歴・業務歴等がわかるように記載）

	



＊提出する用紙のサイズはＡ４版とし、枚数は自由。


＊提出する用紙のサイズはＡ４版とし、枚数は自由。


＊提出する用紙のサイズはＡ４版若しくはＡ３版とし、枚数は自由。



様式３－３



様式３－３　
個人情報に関する管理体制表

企業名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

本件個人情報に関する管理体制等について、次のとおりとします。
	個人情報取扱責任者
	（所属・役職）
	（氏名）

	取扱担当者
	（所属・役職）
	（氏名）

	
	（所属・役職）
	（氏名）

	
	（所属・役職）
	（氏名）

	連絡先
	＜営業時間内の連絡先＞





＜営業時間外の緊急連絡先＞






	本件個人情報の取扱い作業場所とそのセキュリティ対策
	



	本件個人情報のセキュリティ対策等









	











	業務終了後の本件個人情報の返還等の方法
	



	管理体制
	
















	個人情報・情報セキュリティマネジメントシステムに関する認証等
	






※１　様式３－３の記載例は、個人情報の取扱いに関する覚書（案）の別紙を参照してください。

※２　表中の「本件個人情報」とは、覚書（案）の第１条で規定する「甲が乙に提供する個人情報」をいいます。
2

